
 



о б я з а т е л ь н ой  р е г и с т р а ц и ей  в  ж у р н а ле  у ч е та  п р о в е р о к,  п р о в о д и м ых  о р г а н а ми  
г о с у д а р с т в е н н о го и м у н и ц и п а л ь н о го  к о н т р о л я. 

П ри  в ы п о л н е н ии  в  о б р а з о в а т е л ь н ом  у ч р е ж д е н ии  с т р о и т е л ь н ых  и  р е м о н т н ых  р а б от  
д о п у ск  р а б о ч их  о с у щ е с т в л я е т ся  по  с п и с ку  п о д р я д н ой  о р г а н и з а ц и и,  с о г л а с о в а н н о му  с  
р у к о в о д и т е л ем  о б р а з о в а т е л ь н о го  у ч р е ж д е н ия  с  о б я з а т е л ь н ым  у в е д о м л е н и ем  
т е р р и т о р и а л ь н о го  п о д р а з д е л е н ия  О В Д.  П р о и з в о д с т во  р а б от  о с у щ е с т в л я е т ся  п од  к о н т р о л ем  
с п е ц и а л ь но  н а з н а ч е н н о го  п р и к а з ом  р у к о в о д и т е ля  п р е д с т а в и т е ля  а д м и н и с т р а ц ии  
у ч р е ж д е н и я. 

П о с е т и т е л ь,  п о с ле  з а п и си  е го  д а н н ых  в  ж у р н а ле  р е г и с т р а ц ии  п о с е т и т е л е й, 
п е р е м е щ а е т ся  по т е р р и т о р ии  у ч р е ж д е н ия  в с о п р о в о ж д е н ии  о т в е т с т в е н н о го  'за  о р г а н и з а ц ию  
и о б е с п е ч е н ие п р о п у с к н о го р е ж и ма и ли д е ж у р н о го  а д м и н и с т р а т о р а. 

П р о п у ск  п о с е т и т е л ей  в з д а н ие у ч р е ж д е н ия  во  в р е мя  у ч е б н ых  з а н я т ий  (т и х о го  ч а са и  
т .п .) д о п у с к а е т ся т о л ь ко с р а з р е ш е н ия  р у к о в о д и т е ля о б р а з о в а т е л ь н о го  у ч р е ж д е н и я. 

П р и х од р о д и т е л е й, с о п р о в о ж д а ю щ их  д е т ей на д о п о л н и т е л ь н ые  з а н я т ия  и з а б и р а ю щ их  
их  с  з а н я т и й,  о с у щ е с т в л я е т ся  б ез  з а п и си  в  ж у р н ал  у ч е та  п о с е т и т е л ей  и  п р е д ъ я в л е н ия  
д о к у м е н т а, у д о с т о в е р я ю щ е го  л и ч н о с т ь. 

П о с ле  о к о н ч а н ия  в р е м е н и,  о т в е д е н н о го  д ля  п р и е ма  и  в ы д а чи  в о с п и т а н н и к о в, 
д е ж у р н ый  а д м и н и с т р а т ор  о б я з ан  п р о и з в е с ти  о с м о тр  п о м е щ е н ий  о б р а з о в а т е л ь н о го  
у ч р е ж д е н ия  на  п р е д м ет  в ы я в л е н ия  п о с т о р о н н и х,  в з р ы в о о п а с н ых  и  п о д о з р и т е л ь н ых  
п р е д м е т о в. 

П р и х од р о д и т е л ей  на с о б р а н ия  (у т р е н н и к и,  к о н ф е р е н ц и и, д е нь о т к р ы т ых  д в е р ей  и д р. 
м е р о п р и я т и я)  о с у щ е с т в л я е т ся  по  с п и с к у,  с о с т а в л е н н о му  в о с п и т а т е л я ми  и  п о д п и с а н н о му  
р у к о в о д и т е л ем  у ч р е ж д е н ия  с о г л а с но  р е г и с т р а ц ии  д а н н ых  в  ж у р н а ле  п р и ем  и  в ы д а ча  
в о с п и т а н н и к ов  в г р у п п о в ых  п о м е щ е н и я х. 

П р и с у т с т в ие  у ч а с т н и к ов  о б р а з о в а т е л ь н о го  п р о ц е с са  на  т е р р и т о р ии  о б ъ е к та  п о с ле  
о к о н ч а н ия  р а б о ч е го  д ня  б ез  с о о т в е т с т в у ю щ е го  р а з р е ш е н ия  р у к о в о д с т ва  о б р а з о в а т е л ь н о го  
у ч р е ж д е н ия  з а п р е щ а е т с я. 

2.2.  О с м о т р  в е щ е й  п о с е т и т е л е й . 

П ри  н а л и ч ии  у  п о с е т и т е л ей  р у ч н ой  к л а ди  о т в е т с т в е н н ый  за  о р г а н и з а ц ию  и  
о б е с п е ч е н ие  п р о п у с к н о го  р е ж и ма  о б р а з о в а т е л ь н о го  у ч р е ж д е н ия  п р е д л а г а ет  д о б р о в о л ь но  
п р е д ъ я в и ть с о д е р ж и м ое р у ч н ой  к л а д и. 

В с л у ч ае  о т к а за  в ы з ы в а е т ся  д е ж у р н ый  а д м и н и с т р а т ор  о б р а з о в а т е л ь н о го  у ч р е ж д е н и я, 
п о с е т и т е лю  п р е д л а г а е т ся  п о д о ж д а ть  их  у  в х о д а.  П ри  о т к а зе  п р е д ъ я в и ть  с о д е р ж и м ое  р у ч н ой  
к л а ди д е ж у р н о му а д м и н и с т р а т о ру  п о с е т и т е ль не д о п у с к а е т ся  в о б р а з о в а т е л ь н ое  у ч р е ж д е н и е. 

В с л у ч а е,  е с ли  п о с е т и т е л ь,  не  п р е д ъ я в и в ш ий  к  о с м о т ру  р у ч н ую  к л а д ь,  о т к а з ы в а е т ся  
п о к и н у ть  о б р а з о в а т е л ь н ое  у ч р е ж д е н ие  д е ж у р н ый  а д м и н и с т р а т о р,  о ц е н ив  о б с т а н о в к у, 
и н ф о р м и р у ет  р у к о в о д и т е ля  (з а м е с т и т е ля  р у к о в о д и т е ля  у ч р е ж д е н и я)  и  д е й с т в у ет  по  е го  
у к а з а н и я м,  п ри  н е о б х о д и м о с ти  в ы з ы в а ет  н а р яд  м и л и ц и и,  п р и м е н я ет  с р е д с т во  т р е в о ж н ой  
с и г н а л и з а ц и и. 

Ж у р н а л  р е г и с т р а ц и и  п о с е т и т е л е й  

д о л ж ен б ы ть  п р о ш н у р о в ан  и п о д п и с ы в а т ь ся л и ц а ми п о с е щ а ю щ их  Д ОУ  п од р о с п и сь  

3. О б я з а н н о с т и  с о т р у д н и к о в  с т о р о ж е й . 

3. /.  С т о р о ж  д о л ж е н  т а т ь : 
 д о л ж н о с т н ую  и н с т р у к ц и ю: 
  о с о б е н н о с ти  о х р а н я е м о го  о б ъ е к та  и  п р и л е г а ю щ ей  к  н е му  м е с т н о с т и,  р а с п о л о ж е н ие  и  
п о р я д ок  р а б о ты  о х р а н н о п о ж а р н ой  и  т р е в о ж н ой  с и г н а л и з а ц и и,  с р е д с тв  с в я з и, 
п о ж а р о т у ш е н и я,  п р а в и ла их и с п о л ь з о в а н ия  и о б с л у ж и в а н и я: 



 о б щ ие у с л о в ия и м е ры по о б е с п е ч е н ию б е з о п а с н о с ти  о б ъ е к т а, е го у я з в и м ые  м е с т а; 
  п о р я д ок  в з а и м о д е й с т в ия  с  п р а в о о х р а н и т е л ь н ы ми  о р г а н а м и,  с п е ц с р е д с т в,  в н у т р е н н ий  
р а с п о р я д ок о б р а з о в а т е л ь н о го у ч р е ж д е н и я, п р а в и ла о с м о т ра р у ч н ой  к л а д и. 
3.2. На п о с ту с т о р о жа д о л ж ны  б ы т ь: 
 т е л е ф о н н ый  а п п а р а т, с р е д с т во т р е в о ж н ой  с и г н а л и з а ц и и; 
 и н с т р у к ц ия о п р а в и л ах  п о л ь з о в а н ия с р е д с т в ом т р е в о ж н ой  с и г н а л и з а ц и и; 
 т е л е ф о ны д е ж у р н ых с л у жб п р а в о о х р а н и т е л ь н ых  о р г а н о в. ГО и Ч С.  а в а р и й н о с п а с а т е л ь н ых  
с л у ж б, а д м и н и с т р а ц ии о б р а з о в а т е л ь н о го  у ч р е ж д е н и я: 
 с и с т е мы у п р а в л е н ия т е х н и ч е с к и ми с р е д с т в а ми  к о н т р о ля  за о б с т а н о в к о й.  ^ 
3.3. С т о р о ж  о б я з а н ; 
  п е р ед  з а с т у п л е н и ем  на  п о ст  о с у щ е с т в и ть  о б х од  т е р р и т о р ии  о б ъ е к т а,  п р о в е р и ть  н а л и ч ие и  
и с п р а в н о с ть  о б о р у д о в а н ия  (с о г л а с но  о п и с и)  и  о т с у т с т в ие  п о в р е ж д е н ий  на  в н е ш н ем  
о г р а ж д е н и и, о к н а х, д в е р я х: 
  п р о в е р и ть  и с п р а в н о с ть  р а б о ты  т е х н и ч е с к их  с р е д с тв  к о н т р о ля  за  о б с т а н о в к о й,  с р е д с тв  
с в я з и,  н а л и ч ие  с р е д с тв  п о ж а р о т у ш е н и я,  д о к у м е н т а ц ии  п о с т а.  О  в ы я в л е н н ых  н е д о с т ат к ах и  
н а р у ш е н и ях  п р о и з в е с ти  з а п и сь в ж у р н а ле п р и е м а с д а чи  д е ж у р с т в а. 
 д о л о ж и ть  о  п р о и з в е д е н н ой  с м е не  и  в ы я в л е н н ых  н е д о с т а т к ах  д е ж у р н о му  Ч О П.  д е ж у р н о м} 
а д м и н и с т р а т о р у, р у к о в о д и т е лю о б р а з о в а т е л ь н о го  у ч р е ж д е н и я: 
  о с у щ е с т в л я ть  п р о п у с к н ой  р е ж им  в  о б р а з о в а т е л ь н ом  у ч р е ж д е н ии  в  с о о т в е т с т в ии  с  
н а с т о я щ им  П о л о ж е н и е м; 
  о б е с п е ч и ть  к о н т р о ль  за  с к л а д ы в а ю щ е й ся  о б с т а н о в к ой  на  т е р р и т о р ии  о б р а з о в а т е л ь н о го  
у ч р е ж д е н ия  и п р и л е г а ю щ ей  м е с т н о с т и: 
 в ы я в л я ть л и ц. п ы т а ю щ и х ся  в н а р у ш е н ие  у с т а н о в л е н н ых  п р а в ил п р о н и к н у ть  на  т е р р и т о р ию  
о б р а з о в а т е л ь н о го  у ч р е ж д е н и я,  с о в е р ш и ть  п р о т и в о п р а в н ые  д е й с т в ия  в  о т н о ш е н ии  
в о с п и т а н н и к о в,  п е д а г о г и ч е с к о го  и  т е х н и ч е с к о го  п е р с о н а л а,  и м у щ е с т ва  и  о б о р у д о в а н ия  
о б р а з о в а т е л ь н о го  у ч р е ж д е н ия  и  п р е с е к а ть  их  д е й с т в ия  в  р а м к ах  с в о ей  к о м п е т е н ц и и.  В  
н е о б х о д и м ых  с л у ч а ях  с  п о м о щ ью  с р е д с тв  т р е в о ж н ой  с и г н а л и з а ц ии  п о д а ть  с и г н ал  
п р а в о о х р а н и т е л ь н ым  о р г а н а м, в ы з в а ть г р у п пу з а д е р ж а н ия в н е в е д о м с т в е н н ой  о х р а ны и т .п .: 
  п р о и з в о д и ть  о б х од  т е р р и т о р ии  о б р а з о в а т е л ь н о го  у ч р е ж д е н ия  с о г л а с но  у с т а н о в л е н н о м) 
г р а ф и ку  о б х о д о в,  но  не  р е же  ч ем  3  р а за  в  д е н ь:  п е р ед  н а ч а л ом  п р и е ма  в о с п и т а н н и к о в,  во  
в р е мя  п е р е с м е ны  (т и х о го  ч а с а)  и  п о с ле  о к о н ч а н ия  р а б о ч е го  д н я.  о  ч ем  д е л а ть  
с о о т в е т с т в у ю щ ие  з а п и си  в «Ж у р н а ле о б х о да т е р р и т о р и и »:  п ри  н е о б х о д и м о с ти  о с у щ е с т в л я ть  
д о п о л н и т е л ь н ый о с м о тр т е р р и т о р ии и п о м е щ е н и й: 
  п ри  о б н а р у ж е н ии  п о д о з р и т е л ь н ых  л и ц.  в з р ы в о о п а с н ых  и ли  п о д о з р и т е л ь н ых  п р е д м е т ов  и  
д р у г их  в о з м о ж н ых  п р е д п о с ы л ок  к ч р е з в ы ч а й н ым  с и т у а ц и ям  в ы з в а ть м и л и ц ию и д е й с т в о в а ть  
с о г л а с но с л у ж е б н ой  и н с т р у к ц и и; 
 в с л у ч ае п р и б ы т ия л иц д ля  п р о в е р ки  н е с е н ия с л у ж б ы, с т о р о ж, у б е д и в ш и с ь,  ч то о ни  и м е ют  
на э то п р а в о, д о п у с к а ет  их на о б ъ е кт и о т в е ч а ет  на п о с т а в л е н н ые  в о п р о с ы. 
3.4. С т о р о ж  и м е е т  п р а в о : 
  т р е б о в а ть  от  р о д и т е л ей  (з а к о н н ых  п р е д с т а в и т е л е й ),  п е р с о н а ла  о б р а з о в а т е л ь н о го  
у ч р е ж д е н и я,  п о с е т и т е л ей  с о б л ю д е н ия  н а с т о я щ е го  П о л о ж е н и я,  п р а в ил  в н у т р е н н е го  
т р у д о в о го  р а с п о р я д к а; 
  т р е б о в а ть  н е м е д л е н н о го  у с т р а н е н ия  в ы я в л е н н ых  н е д о с т а т к о в,  п р е с е к а ть  п о п ы т ки  
н а р у ш е н ия р а с п о р я д ка д ня и п р о п у с к н о го  р е ж и м а: 
  д ля  в ы я в л е н ия  с в о их  с л у ж е б н ых  о б я з а н н о с т ей  п о л ь з о в а т ь ся  с р е д с т в а ми  с в я зи  и  д р у г им  
о б о р у д о в а н и е м, п р и н а д л е ж а щ им  о б р а з о в а т е л ь н о му  у ч р е ж д е н и ю; 
 п р и м е н и ть м е ры з а д е р ж а н ие н а р у ш и т е ля и в ы з ы в а ть м и л и ц ию  (Ч О П ). 
3.5. С т о р о ж у  з а п р е щ а е т с я : 

п о к и д а ть  п о ст  б ез  р а з р е ш е н ия  д е ж у р н о го  а д м и н и с т р а т о ра  и ли  р у к о в о д с т ва  
о б р а з о в а т е л ь н о го  у ч р е ж д е н и я: 
 д о п у с к а ть на о б ъ е кт п о с т о р о н н их л иц с н а р у ш е н и ем  у с т а н о в л е н н ых  п р а в и л: 
  р а з г л а ш а ть  п о с т о р о н н им  л и ц ам  и н ф о р м а ц ию  об  о х р а н я е м ом  о б ъ е к те  и  п о р я д ке  
о р г а н и з а ц ии  е го о х р а н ы: 



  на  р а б о ч ем  м е с те  у п о т р е б л я ть  с п и р т о с о д е р ж а щ ие  н а п и т к и,  с л а б о а л к о г о л ь н ые  к о к т е й л и, 
п и в о, н а р к о т и ч е с к ие  в е щ е с т в а, п с и х о т р о п н ые и т о к с и ч е с к ие  в е щ е с т в а. 

А в т о т р а н с п о р т  н а  т е р р и т о р и и  Д О У  и м е е т  п р а в о  п р о е з д а    п о ж а р н ы е  м а ш и н ы , 
с к о р а я  п о м о щ ь ,  м и л и ц и я ,  и т р а н с п о р т  п о  р а з р е ш е н и ю  а д м и н и с т р а ц и и . 
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